~ Les réunions de travail

I Vocabulaire @

I L'ORGANISATION

absent: absent - an absentee: un absent

to address: s'‘adresser a, faire un discours

to adjourn: ajourner, suspendre la séance

the agenda: l'ordre du jour

the AGM (Annual General Meeting) : I'AG annuelle (I'assemblée générale annuelle)
to attend: assister a, participer a

the attendance sheet: /a feuille démargement
an attendee = a participant: un participant
the audience: le public

the board of directors: le conseil d’‘administration
the boardroom: la salle de conseil

to brainstorm: faire un brainstorming

the chairman = the chair: le président

to cancel = to call off: annuler

to close = to wrap up: terminer, conclure

a conference = a talk: une conférence

a conference call: une conférence téléphonique
adeal:unaccord

to deliver (a speech): prononcer un discours

an event: un événement

to greet:saluer

to interrupt: interrompre

to introduce: présenter - to introduce oneself: se présenter
a meeting: une réunion

to negotiate: négocier

to open: ouvrir, débuter

to postpone = to put off: reporter

the session: /a séance

a show of hands: un vote a main levée

the speaker: l'intervenant, l'orateur

a speech:undiscours

the subject: Je sujet

unanimous: unanime

a vote: un vote

to welcome: accueillir
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B LES PRESENTATIONS

a board: un tableau - a whiteboard: un tableau blanc
a flipchart: un tableau de conférence, un paper board

a handout: un support, un document

a microphone: un microphone |
an overhead projector (= OHP): un vidéoprojecteur

a presentation : une présentation, un exposé

a (presentation) remote = a wireless presenter: une télécommande

a slideshow: un diaporama - a slide: une diapositive

to show: projeter |
a visual aid: une aide visuelle |

I Au travail !

m Trouvez les mots correspondant aux définitions suivantes.
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m Traduisez les phrases suivantes en utilisant les mots de la fiche.

a. Le président a reporté I'AG annuelle car il n'y avait pas assez de participants.

b. Uintervenant de la conférence projette son diaporama sur le tableau blanc.
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c. Jaisalué le public, je me suis présenté, j'ai ouvert le débat, puis j'ai terminé la séance
apres 1 heure.

@E m Ecoutezl’enregistrement suivant - il contient 12 mots de vocabulaire
de la fiche.

a. Repérez-les, et donnez leur traduction en francais.
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